
 

 

 

 

Liegenschaftsbuchhalter/in 40-60% 

Festanstellung 40-60%, Biel 

Ihre Aufgaben 

• Führen der Liegenschaftsbuchhaltung 

• Heiz- und Betriebskostenabrechnungen für ein abwechslungsreiches Portfolio von Wohn- und 
Gewerbeliegenschaften (Miete und STOWE) 

• Erstellung von Jahres- und Halbjahresabschlüssen  

• Überwachung der Mietzinseingänge und Mahnwesen 

• Ansprechperson für buchhalterische Kundenanliegen 

• Mietzinsanpassungen 
 

…und andere Aufgaben in Verbindung mit der Buchhaltung  

Unsere Anforderungen 

• Fundierte Fachkenntnisse im Finanz- und Rechnungswesen im Immobilienbereich 

• Kaufmännische Grundausbildung  

• Analytische- und unternehmerische Denkweise sowie eine rasche Auffassungsgabe 

• Deutsch und Französisch in Wort und Schrift  

• Speditive und belastbare Persönlichkeit  

• Exaktes und selbständiges Arbeiten  

• Eine Weiterbildung zur/zum Fachfrau/Fachmann Finanz- und Rechnungswesen sowie  
Kenntnisse im IMMOB8 (TSAB Thurnherr) von Vorteil  

Wir bieten 

• Vielseitiges und herausforderndes Tätigkeitsgebiet  

• Arbeitsplatz an zentraler Lage  

• Junges und dynamisches Team 
 
 
 

Senden Sie uns Ihre Bewerbung an folgender Adresse :  
 
Engelmann AG 
Dufourstrasse 32 
2502 Biel/Bienne 
 
oder per E-Mail : 
 
jonas.fatio@engelmannimmo.ch 

  



 

 

 

 

Comptable d’immeuble 40-60% 

CDI 40-60%, Bienne 

Vos tâches 

• Gestion de la comptabilité immobilière 

• Décompte de charges et de chauffage pour immeubles d’habitation et commerciaux  
(location et copropriété)  

• Clôtures annuelles et semestrielles 

• Contrôle des entrées de loyer et rappels 

• Interlocuteurs pour les demandes clients au sujet de la comptabilité 

• Ajustements des loyers 
 

… et toutes autres tâches en lien avec la comptabilité  

Nos exigences  

• Connaissances solides dans la comptabilité immobilière 

• Formation commerciale 

• Esprit analytique et entrepreneurial. Rapidité de compréhension 

• Allemand et français parlé et écrit  

• Capacité de travail expéditive et prises de responsabilité.   

• Personnalité travaillant de manière indépendante et exacte.  

• Une formation continue de spécialiste en finance/comptabilité et des connaissances  
IMMOB8 (TSAB Turnherr) seraient un avantage 

Nous vous proposons 

• Un domaine d’activité varié et stimulant 

• Un lieu de travail au centre-ville  

• Une équipe jeune et dynamique  
 
 
 

Envoyez-nous votre dossier de candidature à l’adresse suivante : 
 
Engelmann SA 
Rue Dufour 32 
2502 Biel/Bienne 
 
ou par courriel : 
 
jonas.fatio@engelmannimmo.ch 

 


